新闻稿标题（黑体三号字，需体现单位、主题，如社会体育学院开展第四届器械健身与瑜伽专项技能基本功大赛）

撰稿人：      

正文（宋体四号字，行距22磅）

需准确介绍时间、地点、人物、事件，简要介绍目的、意义、过程、结果、效果等。

照片说明（宋体五号，居中对齐）

注意事项：

1.介绍领导时，一般应为职务+姓名，而不是姓名+职务，如社会体育学院院长曹继红，而不是社会体育学院曹继红院长。
2.语言表述上避免使用过于口语化的词语，并简明扼要。
3.新闻稿务必保证时效性，上午的活动下午或晚上发，下午或晚上的活动第二天上午发，为提高效率，建议提前撰写，活动后补充内容。

4.为提高稿件质量，确定审稿流程：
撰稿人按照要求提供标准化稿件，将电子版材料发至副院长冯欣欣QQ邮箱（2547991222@qq.com），并致电（小号：6425），如不符合要求，将被退回，退回两次者，将在外出参会、活动等方面受到限制。

5.电子文档命名方式：时间+新闻稿标题+撰稿人，如：20170421社会体育学院开展第四届器械健身与瑜伽专项技能基本功大赛—赵泽霖。









照片


（需选择最有代表性、图片效果好的照片，一般1-2张，需有文字说明，并加入新闻稿，不要单独发照片）








